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1. OBJETIVOS DEL SISTEMA

El “Sistema de Informacién de Apoyo a la Administracién Documental y de Archivo” — SINAD tiene
como objetivo principal apoyar a la gestion documental del Ministerio de Educacidon y sus
dependencias donde sea implementando, permitiendo acceder a la informacién de tiempo real para

usuarios y el publico a través de un portal web.

2. ALCANCE DEL SISTEMA

A nivel general, el sistema SINAD " Sistema de Informacion de Apoyo a la Administracion Documental
y de Archivo” — SINAD”, comprendera los siguientes mddulos funcionales dependiendo del tipo de

usuario:

Administrador General
e Firmas

e Partidas Arancelarias
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3. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El Sistema de Informacidon Nacional de Apoyo a la Administracién Documental y de Archivo brinda
informacidn oportuna de las transacciones realizadas en MINEDU, también contiene informacién de
las entidades involucradas en estas operaciones asi como acceso rapido y sencillo a esta

informacidn, dividido en los siguientes mddulos de acuerdo a los privilegios asignados:

» Mdédulo de Gestion: El mddulo de gestién, permitird soportar los procesos
correspondientes a la administraciéon documental, desde el registro del expediente o
solicitud y su derivacidon a la oficina destino hasta el registro de la respuesta
respectiva y las interacciones con el drea de Archivo Central y el drea de Actas y
Certificados.

Expedientes: Permitira gestionar el registro de los expedientes tanto internos como
externos, la recepcién y atencion de los expediente en las oficinas destino, asi como
el registro de la respuesta respectiva.

» Moddulo de Archivo Central: Permitird gestionar las solicitudes sobre lectura,
busqueda o copia de resoluciones y/o antecedentes al Area del Archivo Central.
También permitira asignar a los responsables (técnicos archiveros) para dar atencion
y respuesta a las solicitudes.

» Madédulo de Actas y Certificados: Permitird gestionar las solicitudes de visacién y
expedicién de certificados de estudios, convalidacién y revalidaciéon de estudios,
expedicion de constancias y copias de actas promocionales al Archivo de Actas y
Certificados. También permitird asignar a los responsables (técnicos archiveros) para
dar atencion y respuesta a las solicitudes.

» Maddulo de Consultas y Busquedas: Permitira obtener la informacidn de la situacién
actual del expediente consultado. También permitird visualizar el seguimiento del
expediente.

» Moddulo de Control y Monitoreo: Permitird realizar labores de supervision del
proceso que siguen los expedientes dentro de las oficinas, asi como las acciones
realizadas por los diferentes usuarios involucrados. También permitird generar
reportes de consulta y estadisticos.

» Mddulo De Administracion: Este mddulo permite la configuracion de usuarios,
mantenimiento de tablas maestras, permisos, roles, privilegios.

4. DEFINICIONES Y ABREVIACIONES

La terminologia y abreviaciones utilizadas en el documento se detallan en el documento anexo

“Glosario de Términos”.
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5. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

Administrador General
MODULO DESCRIPCION
Mantenimiento de Firmas
- Busqueda de Firmas
Firmas - Registro de Firmas

- Actualizacion de Firmas
- Eliminaciéon de Firmas

Partidas Arancelarias

Mantenimiento de Partidas Arancelarias
- Busqueda de Partidas Arancelarias
- Registro de Partidas Arancelarias
- Actualizacion de Partidas Arancelarias
- Eliminacidn de Partidas Arancelarias.
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6. ACCESO AL SISTEMA

1. Ingreso al Portal de Intranets de SINAD

Ingresa nombre de »
usuario Usuario(_)
Ingresa Password = Passw@

Recordarme.

Le da click para iniciar la
sesion
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7. MODULOS DEL SISTEMA

7.1 GENERALIDADES

1. Elsistema estd dividido por médulos y cada mddulo por diferentes opciones, que abriran las
paginas o formularios para el registro de datos respectivo dependiente del tipo de usuario

que inicie la sesién.

Sede: Ministerio de Educacion Oficina: MESA DE PARTES

g PERU ;ﬂfédx:. ,;c - Oficina de Tramite Documentario

"
& soumsair SINAD > Perfil > Inicio Sistema @ ~vus
_\9 ADMINISTRADOR SEDE :: Bienvenido al Sistema SINAD ::

Ingreso de Expedientes ¥ SISTEMA DE INFORMACION DE APOYO A LA ADMINISTRACION

; s DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO
Bandeja de Expedientes v

Consulta de Expedientes w
—_—

e g C———T
Liberaciones v =3

Resoluciones W, ! \.

Legalizaciones v - ——
; 092000+
Envio Correspondencia v
Archivo Central v "‘_/-'
Actas y Certificados v
Monitoreo y Control v
Reportes v
Administracion v
Migracion v

Oficina de Informética - OFIN

@ Ministerio de Educacion 2010, Av. La Poesia 155 San Borja - Lima
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7.2  MODULO DE PARTIDAS ARANCELARIAS — MANTENIMIENTO DE PARTIDAS ARANCELARIAS
En este mddulo describe detalladamente el registro, actualizacidn, eliminacién y busqueda de

partidas arancelarias.
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7.2.1 BUSQUEDA PARTIDAS ARANCELARIAS

Paso 1: Ingresamos al mantenimiento de partidas arancelarias:
- Elusuario ingresa al sistema con el nombre de usuario: ADMIN. Selecciona

“Mantenimiento de partidas arancelarias” del médulo ADMINISTRACION

Administracion .

* Mantenimiento de F'artidi
Arancelarias

» Mantenimiento de Tramites

* Mantenimignto de Firmaz

» Mantenimiento de
Informacion Paramétrica

» Mantenimiento de Perzonas
Maturales v Juridicas

* Mantenimiento de Oficinas
» Mantenimignto de Usuarios
» Mantenimiento de Roles

» Mantenimiento de
Ezpecialistas

» Mantenimiento de Sedes
* Mantenimiento de Plantillas
* Mantenimiento de Niveles

» Mantenimiento de Version
de Tupa

» Mantenimiento de Nivel
* Mantenimignto de Grado
* Mantenimiento de Area
* Mantenimiente de Claze
* Mantenimignte de Turno
* Mantenimiente de Tablas

* Mantenimignto de Tipo de
Cambio
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Paso 2: Para realizar la busqueda de partidas arancelarias se debera ingresar por lo menos
un parametro de busqueda.

- Ingresar el nimero de partida arancelarias

- Ingresar descripcidn

SINAD = Administracion = Mantenimiento de Partidas Arancelarias e Ayuda

= Mantemiento de Partidas Arancelarias @

, Nuevo q Buscar

Filtros de Busqueda

Nimero de Partida Descripzion:
Arancelaria:

= X

(-1 Buscar

De acuerdo a los pardmetros ingresados para la busqueda, se muestra a continuacion el

Paso 3: Se da click en el botén

resultado de la busqueda.

SINAD = Administracion » Mantenimiento de Partidas Arancelarias e Ayuda

2 Mantemiento de Partidas Arancelarias ::

Nuevo |q Buscar

Filtros de Busqueda

Wimero de Partida | | Descripcion: |MR-|-DJﬂl |

Arancelaria:
m’ 2 PARTIDA MODIFICADA, Sin Historia 21-07-10 ><
B 192121523 PARTIDA DE PRUEBA. 1 Sin Historia }(
B 192.12.15.24 PARTIDA DE PRUEBA. 2 Sin Historia }(
H 321 Partida arancelaria baze Con Historia X
B 654 PARTIDA BASE 2 Con Hizstoria xK )(

11
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7.2.2 REGISTRO DE PARTIDAS ARANCELARIAS
Paso 1: Ingresamos al registro de partida arancelaria

. . , Muevo
Paso 2: El usuario selecciona el boton

SINAD > Administracién > Mantenimiento de Partidas Arancelarias 0 Ayuda
= Mantemiento de Partidas Arancelarias ::

Filtros de Busqueda

Nimero de Partida Descripcion:

Arancelaria:
= X

El sistema muestra la siguiente pantalla:

(@) SINAD - Mozilla Firefox [EENEER

2 Registrar Partida Arancelaria ::

u Grabar | * Cancelar

Mimero de Partida Tipe Partida: ::SELECCIONE::;
Arancelaria:

Descripcion:

Historia de
Partida:

Terminado

12
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Paso 3: Registramos la partida arancelaria.
- Ingresar Numero de Partida Arancelaria
- Seleccionar Tipo Partida
- Ingresar Descripcion
- Ingresar Historia de la partida.

(@) SINAD - Mozilla Firefox EENEERT

Mdmero de Partida| - Tipo Partida: SN HISTORLA
Arancelaria:

Descripcion: ANULAR PARTIDA ANTERIOR

Historia de F1-07-10
Partida:

Terminado
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u Grabar

Paso 4: Finalmente selecciona el botén para registrar la partida arancelaria

(@ SINAD - Mozilla Firefox [E=REERT

Ministerio
de Educacion

2 Actualizar Partida Arancelaria ::

| 98 cancelar

Mimero de Partida| 7 Tipo Partida: SIN HISTORIA
Arancelaria:

Descripeidn: ANULAR PARTIDA ANTERIOR

Historia de 2-07-10
Partida:

Terminado

El sistema muestra el siguiente mensaje de conformidad:

P La pagina 192.168.1.100 =22 |

La informacién fue grabada de manera satisfactoria.

Aceptar I

14
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7.2.3 ACTUALIZACION DE PARTIDAS ARANCELARIAS
Paso 1: Para realizar la busqueda de partidas arancelarias se debera ingresar por lo menos
un parametro de busqueda.
- Ingresar el nimero de partida arancelarias
- Ingresar descripcidn

SINAD = Administracion = Mantenimiento de Partidas Arancelarias 9 Ayuda

= Mantemiento de Partidas Arancelarias @

o (o D

Filtros de Busqueda

Mimero de Partida Descripzion:
Arancelaria:

. MWPatida  Descripon  TipoPartida  HistorialdelaPartida
= X

Q

Buscar

Paso 2: Se da click en el botén

De acuerdo a los pardmetros ingresados para la busqueda, se muestra a continuacion el

resultado de la busqueda.

SINAD = Administracion > Mantenimiento de Partidas Arancelarias e Ayuda

= Mantemiento de Partidas Arancelarias =

k § Nuevo |q Buscar

Filtros de Busqueda

Nimero de Partida | | Descripoion:

: |PARTIDA |
Arancelaria:

= 2 PARTIDA MODIFICADA, Sin Historia 210710 }(
= 192121523 PARTIDA DE PRUEBA, 1 Sin Historia }(
= 192121524 PARTIDA DE PRUEBA 2 Sin Historia X
H 321 Partida arancelaria base Con Historia X
= 654 PARTIDA BASE 2 Con Historia xX )(

15
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Paso 3: El usuario selecciona una partida y presiona el botén

SINAD > Administracion = Mantenimiento de Partidas Arancelarias

= Mantemiento de Partidas Arancelarias ::

Nueve | < Buscar

e Ayuda

Filtros de Busqueda

Nimero de Partida Descripcion:

Arancelaria: PARTDA
2 PARTIDA MODIFICADA, Sin Historia 21-07-10 X
E 192121523 PARTIDA DE PRUEBA 1 Sin Historia }(
B 192121524 PARTIDA DE PRUEBA 2 Sin Historia )(
j’ 321 Partida arancelaria base Con Historia ><
B 654 PARTIDA BASE 2 Con Historia xX )(

;2 Actualizar Partida Arancelaria :::

u Grabar | * Cancelar

Mimero de Partida) - Tipo Partida:
Arancelaria:

Descripcion: ANULAR PARTIDA ANTERIOR

Higtoria de
Partida:

SIN HISTORLA

Terminado

16
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u Grabar

cambios realizados

-

A,

Nimero de Partida| - Tipo Partida: SIN HISTORLS

Arancelaria:

Descripcion:

Hiztoria de
Partida:

Terminado

@) SINAD - Mozilla Firefox ESREERC

kL http:/192.168.1.100/5INADY RegistrarPartidafrancelariaP opUp.aspx?data=EOwX ’ﬂf

Ministerio
de Educacidn

ANULAR PARTIDA ANTERIOR

El sistema muestra el siguiente mensaje de conformidad:

para guardar los

La infermacién fue grabada de manera satisfactoria.

P La pagina 192.168.1.100 e |

Aceptar I

17
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ELIMINACION DE PARTIDAS ARANCELARIAS

Paso 1: Para eliminar una partida arancelaria, primero se debera realizar la busqueda de la

misma. En la busqueda de partidas arancelarias se debera ingresar por lo menos un

parametro de busqueda.
- Ingresar el nimero de partida arancelarias

- Ingresar descripcidn

SINAD > Administracién » Mantenimiento de Partidas Arancelarias e Ayuda

: Mantemiento de Partidas Arancelarias

=
Nueve | -~ Buscar

Filtros de Busqueda

Nimero de Partida Descripcion:
Arancelaria:

18
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(-1 Buscar

De acuerdo a los parametros ingresados para la busqueda, se muestra a continuacion el
resultado de la busqueda.

Paso 2: Se da click en el botén

SIMAD = Administracion > Mantenimiento de Partidas Arancelarias e Ayuda

= Mantemiento de Partidas Arancelarias :::

, Nuavo |q Buscar

Filtros de Busqueda

Mimero de Partida | | Descripcion:

: |PARTDA |
Arancelaria:

B 2 PARTIDA MODIFICADA, Sin Hiztoria 210710 }(
& 192121523 PARTIDA DE PRUEBA 1 Sin Historia }(
& 192.12.15.24 PARTIDA DE PRUEBA 2 Sin Hiztoria 7(
H 321 Partida arancelaria base Con Hizsteria X
B 654 PARTIDA BASE 2 Con Historia it )(

Paso 3: EL usuario selecciona una partida arancelaria y presiona el botdn

SINAD > Administracion > Mantenimiento de Partidas Arancelarias e Ayuda

: Mantemiento de Partidas Arancelarias :::

“. Nuevo |Q Buscar

Filtros de Bisqueda

Mimero de Partida | | Descripcion:

_ [PARTIDA |
Arancelaria:

= PARTIDA MODIFICADA Sin Historia 20710 @
= 182121523 PARTIDA DE PRUEBA 1 Sin Historia )(
= 192 121524 PARTIDA DE PRUEBA 2 Sin Historia }(
m’ I Partida arancelaria base Con Historia }(
= 654 PARTIDA BASE 2 Con Historia pd }(

19
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Se muestra el siguiente mensaje de conformidad de la eliminacidn de la partida arancelaria.

Paso 1. El usuario le da click en “ACEPTAR” para eliminar la partida arancelaria

EMensaje de la pagina 152.1-5&1.1_ — S

Esta seguro que desea Eliminar este Registro

Aceptar ’ Cancelar ]

20
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7.3 MODULO DE FIRMAS - MANTENIMIENTO DE FIRMAS
En este mdédulo se describe detalladamente el registro, actualizacién, eliminacion y busqueda

de firmas.

7.3.1 BUSQUEDA DE FIRMAS
Paso 1: Ingresamos al mantenimiento de firmas:

- Elusuario ingresa al sistema con el nombre de usuario: ADMIN. Selecciona

“Mantenimiento de Firmas” del médulo ADMINISTRACION

Administracion e

» Mantenimiente de Partidas
Arancelarias

» Mantenimiento de Tramites

> Mantenimiento de FirraamE—

» Mantenimiento de
Informacion Paramétrica

»* Mantenimiento de Perscnas
Maturales y Juridicas

» Mantenimiento de Oficinas
* Mantenimiento de Usuarios
* Mantenimiento de Roles

» Mantenimiento de
Ezpecializtas

* Mantenimiento de Sedes
* Mantenimiento de Plantillas
» Mantenimiento de Niveles

» Mantenimiento de Wersian
de Tupa

» Mantenimiento de Nivel
* Mantenimignto de Grado
* Mantenimiento de Area
* Mantenimignto de Clase
* Mantenimignto de Turno
» Mantenimiento de Tablas

* Mantenimiento de Tipo de
Cambio

21
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Paso 2: Para realizar la busqueda de firmas se deberd ingresar por lo menos un parametro

de busqueda.
- Ingresar inst

itucion

- Ingresar representante

i Mantenimiento de Firma ::

e e

SINAD = Administracion > Mantenimiento de Firmas

Filtros de Busqueda

Ingtitucion: |

Representante: |

= COLEGIO MORA
SOLUCIONES

INSTITUCION EDUCATIVA
[ LUIS FABIO XAMMAR
JURADO

[ PANADERIA SOL DE ORO
[ PANADERLA PAN DE ORO

= MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LIMA

MORA MORALES,
DIANA CRISTINA

TAMARA | DANIEL

ROCA PEDRA,
MIGUEL ROBERTO

ROCA PIEDRA,
MIGUEL ROBERTO

RAMIREZ

RIQUELME, MIGUEL RECURSOS

ALEJANDRO

SECRETARIA  SECRETARIO
DE LA GEMERAL DE LA
REPUBLICA. REPUBLICA.
SECRETARIA  SECRETARIO
DE LA GENERAL DE LA
REPUBLICA REPUBLICA
OFICINADE  OFICINA DE
RECURSOS  RECURSOS
HUMANOS HUMANOS
SECRETARIY  SECRETARIO
DE L& GENERAL DE LA
REPUBLICA REPUBLICA
OFICINADE  OFICINA DE
RECURSOS
HUMANOS HUMANOS

AMAZONAS-BAGUA-
ARAMANGD

AMAZONAS-
CHACHAPOYAS-
ASUNCION

LA LIBERTAD-
TRUJILLO-TRUJILLO

LIMA-LIMA-
CHORRILLOS

AMAZONAS-
CHACHAPOYAS-
CHACHAPOYAS

AvLibertad#145 O X
San Juan de
Lurigancho 232 Q X
AV. SOL DE ORO #
1456 4 X
CALLE
cHomrRLLano O X
PALACION N° 486
Av. Los Girasoles

Q x

#132

22
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(-1 Buscar

resultado de la busqueda.

Nuevo |Q Buscar

:: Mantenimiento de Firma :

SINAD = Administracion > Mantenimiento de Firmas

Filtros de Bilsgueda

Institucion: IUNN’ERSDAD
Representants: | |
UNMERSIDAD NACIONAL WADRE DE DIOS- AN.DE LA
& JOSE FAUSTING SANCHEZ ;i':gf’“ ' (S;EEEE:I‘_RM dmk MANU-MADREDE  SELVA SU Q X
carrién Dios FRUTO N° 456
B&,UNIH.-"ERE'.D;&D SAN PEDRO ﬁégﬂ:ﬁ DEz SECRETARIA ASISTENTE DE ’3:‘:5_? ,;d;gsw;- AT CALLE ESPINAR Q %
DE CHIMBOTE DANEL GENERAL PRODUCCION CHACHAPOYAS NRO 115
RAMIREZ AMAZONAS-
=g ggr\éﬁaﬂg’:& SSNEE ROMERQ, EEEEELT_RM CHEF CHACHAPOYAS- ﬁ;lal'ﬁ ESP”'JAR q w
RAFAEL CHACHAPOWAS
MORA OFICINA
E;NﬁN%AD Gl MORALES, NACIONAL DE LA g‘éﬁ:ﬁ:‘tﬂn LIMA-LIMA-LIMA Jr Colon # 456 Q .
DIANA CRISTINA REPUBLICA
SECRETARIO
UNMERSIDAD ALAS TAMARA | SECRETARLA
E’PERUANAS DANEL GENERAL EEESSSEEE LA LIMA-LIMA-LIMA Jr Colon # 455 q X

23
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7.3.2 REGISTRO DE FIRMAS

Paso 1: Ingresamos al registro de firmas

. . , Nuevo
Paso 2: El usuario selecciona el boton
SINAD > Administracion > Mantenimiento de Firmas e Ayuda
= Mantenimiento de Firma =
Filtros de Busqueda
Institucion:
Representante:
INSTITUCION SECRETARIO AMAZONAS-
% EDUCATIVA LUIS FABID ’;‘E;';)NEZUF ol ziﬁgg‘tm GENERALDELA CHACHAPOYAS- Euﬂpl J;Jnﬂ;ng;az Q
XAWMAR JURADD ' REPUBLICA ASUNCION g
SECRETARIO
COLEGID MORA MORA MORALES, SECRETARIA DE AMAZONAS-BAGUA- .
 coLuciones DIANA CRISTNA LA REPUBLICA CoNERALDELA 0 anGo AvLiberiad #145 ()
REPUBLICA
INSTITUCION SECRETARIO AMAZONAS-
[ EDUCATIVA LUIS FABID TAMARA, DANEL ™00 M- % GENERALDELA  CHACHAPOYAS- Swlende o Q
XAWMAR JURADO REPUBLICA ASUNCION ¥
= PANADERIA SOLDE  ROCA PEDRA, gg&';’;g; g;cﬁmg; LA LIBERTAD-TRUJILLO- AV. SOL DE ORO # Q
ORO WIGUEL ROBERTO | o CUMANOS TRUJILLO 1456
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El sistema muestra el formulario de registro de Firma:

@) SINAD - Moxzilla Fi EENEEC

:: Mantenimiento de Firmas. @
u Grabar | x Cancelar

Datos Generales

Institucian
Oficina:
Persona:
Cargo:

Observaciones:

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

- Agregar
o

Terminado
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Paso 3: El usuario ingresa los siguientes datos:

Q

-Institucidn: el usuario ingresa una institucidn o presiona el botén

= SINAD - Google Chro == {]

(%) 192.168.1.100/SINAD/ pp_firma.aspx?data= ENCChMNT QkAWdBIAGQgdbxYSAG3SmAdIQiSIZha!

ﬁ PERU | Ministerio SINAD
:: Mantenimiento de Firmas. :::

uﬁmhar | * Cancelar

Datos Generales

Institucion | |®

Oficina: |

Persona: |

Cargo: |

Ob=ervaciones:

Periodo:

e U

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

A
SELECCIONAR ARCHVO | 1o se 1 renive. T - 279"
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El sistema muestra la siguiente pantalla de busqueda de Persona Juridica:

(@) Mozilla Firefox =

::: Consulta de Persona Juridica. :::

P
-~ Buscar | x Cancelar

Filtros de Busqueda

TIPO PERSONA: | PERSOMA JURIDICA

Razaon Social:

W® R.U.C.

Terminado

. ) , :'x Buscar
El usuario llena los campos y/o presiona el botonL_-
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El sistema muestra las instituciones existentes:

2 192.168.1.100/SINAD/ConsultaRapidaPersonaPopUp.aspx?data= ECFOoB... [ | [2h e

O 192.168.1.100/5INADY ConsultaRapidaPersonaPoplp.aspx?data=ECFOoBxT OQ25PMSVh QY kN

:r Consulta de Persona Juridica. o

q Buscar | n Cancelar

Filtros de Busqueda

TIPO PERSONA. | Persona Juridica EI

Razdn Social: | UNNVERSIDAD

N R.U.C.: | |

UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTING SANCHEZ carrion
UNNERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE

UNNERSIDAD ALAS PERUANAS

UNNERSIDAD LOS ANGELES DE CHIMBOTE

UNNERSIDAD JOSE FAUSTING SANCHES CARRION
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El usuario selecciona una institucion y presiona el boton ’i para cargarla en el registro

7 192.168.1.100/SINAD/ConsultaRapidaPersonaPopUp.aspx?data=EIUNCA... (1= o=h|me.S

() 192.168.1.100/5INAD/ ConsultaRapidaPersonaPopUp.aspx?data= ENNCAP Owd G3tSyMWYCKL

z Consulta de Persona Juridica. @2

q Buscar | x Cancelar

Filtros de Busqueda

TIPO PERSONA: | Persona Juridica EI

Razon Social: | UNNERSIDAD

W= R.U.C.: | |

UNNMERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTING SAMCHEZ carrian

UNNMERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE
UNNERSIDAD ALAS PERUANAS
UNNERSIDAD LOS ANGELES DE CHIMBOTE

UNNERSIDAD JOSE FAUSTING SANCHEZ CARRION
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El sistema muestra la institucion seleccionada en el formulario principal

& SINAD - Google Chro (= | (B

O 192.168.1.100/5IMNAD/ pp_firma.aspxfdata= EQwHysK2%2b1 XBZTHYTLIahbPrE/ T9d58 P16 246 L dYE

| &2 TR it
< ok i

22 Mantenimiento de Firmas.

“ Grabar | * Cancelar

Datos Generales

institucion UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTING SANCHEZ CARRION

Oficina: | "
Per=sona: | @ +

Cargo: |

m

Ob=servaciones:

Periodo:

R L —

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

.i. Agregar

[ SELECCIONAR ARCHVO | g se h. rehive
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-Oficina: el usuario ingresa una oficina o presiona el botén

W= SINAD - Google Chro

O 192.168.1 100,/SIMAD pp_firma.aspx?data= EHARK QwjaPukSxd X8beh38 Lfvvzpd sOUrpKW=ES

b PERD | (2T e

;2 Mantenimiento de Firmas. :::
u Grabar | ” Cancelar

Datos Generales

|-

SINAD

Institucion

|UI‘-IWEF!5-IDAD NACIONAL JOSE FAUSTING SANCHEZ CARRION

-

Oficina: | @
Persona: | O, o
Cargo: | &
Observaciones:

#~
Periodo:

e [ B e [ E

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

A
SELECCIONAR ARCHVO | 1o se b renive T~ 2re9="

x

L|

m
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El sistema muestra la siguiente pantalla de busqueda de Oficina Genérica:

&) SINAD - Mozilla Firefox ==y X

2 Busqueda de Oficina Genérica @

" Buscar | x Cancelar

Oficina:

Terminado

Y
-, Buscar

El usuario ingresa la oficina y/o presiona el botdn mostrando las oficinas

existentes.

& SINAD - Google Chro LE Ehu

O 192.168.1.100/SINADY pp_busquedaCficinaGenerica.aspx?data= EDTZrrQHpc) 920KtV gFeavkL

r Bosgueda de Oficina Genérica o

‘i Buscar | ” Cancelar

i

Oficina: |oFiciNA

10 OFICINA MACIONAL DE LA REPUBLICA

J 11 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
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::: Busqueda de Oficina Generica -
,r_*'}“ Buscar | * Cancelar

para cargarla en el registro

Oficina: IUFIE.INA

10 OFICINA NACIONAL DE LA REPUBLICA

v} 11 OFICINA DE RECURSO0S HUMANOS
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El sistema muestra la oficina seleccionada en el formulario principal

> SINAD - Google Chro == {]

O 192.168.1 100/5INAD/ pp_firma.aspxfdata= EOvHysK62b1 XBZTHYT LIahbPrE/ T9d58PI6246L dYE

e

| ﬁﬂ PERU

:: Mantenimiento de Firmas. @
“Emhar | x Cancelar

Datos Generales

SINAD [=
e

insttucion UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTING SANCHEZ CARRION

Oficina: |OFICINA NACIONAL DE LA REPUBLICA

Perzona: |

m

Cargo: |

Ob=servaciones:

Periodo:

owe. [ J@ we [ B

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

A
[ SELECCIONAR ARCHIVO | 1o se h___rchivo W Adregar
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Q

-Persona: el usuario ingresa una persona o presiona el botén

> SINAD - Google Chro (| B

O 192.168.1.100/SINADY pp_firma.aspx?data= EHARK QwjaPuk5 X4 XEb6h38 L wzp2sOUrpkWW=Ed

| iﬂ PERU | Ministerio SINAD 1
22 Mantenimiento de Firmas.

Hﬁmhar | x Cancelar

Datos Generales

institucion \UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTING SANCHEZ CARRION

Oficina: |OFICINA NACIONAL DE LA REPUBLICA

Persona: | |®+

Cargo: |

m

Observaciones:

Periodo:

e e B —

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

ge Agregar

| SELECCIONAR ARCHNO | pg se h.._rehivo
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I'f L http://192.168.1.100/SIMAD/ConsultaRapidaPersonaPoplp.aspx? data= EOUfIbE ’]‘i]’ ==

:r Consulta de Persona Matural. @

-
"~ Buscar | * Cancelar

Filtros de Busqueda

TIPO PERSONA: | PERSOMA NATURAL

Apelidos v
Mombres:

W= DUNLL:

Terminado
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"’-ﬂ;\fw Buscar

El usuario llena los campos y/o presiona el botdn mostrando las personas

existentes.

2 192.168.1.100/SINAD/ConsultaRapidaPersonaPoplp.aspx?data=EKCswZ.. (L=l e S

O 192.168.1.100/SINADY ConsultaRapidaPersonaPoplp.aspx?data= EK CowZ9TiLEIGAuJATKucEty9

:: Consulta de Persona Natural. @

q Buscar | * Cancelar

Filtros de Busqueda

TIFQO PERSONA. | Persona Natural

Apelidos v
MNombres:

W= D.NLL:

Zegarra, Blass 43527213
ZEGARRA, JOSUE ROBERTO 43527290

Zegarra blas, edwar SEOET458

ZEGARRA | JOSUE S0800000

El usuario selecciona una persona y presiona el botén para cargarla en el formulario

principal.
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o 192.168.1.100/SINAD/ConsultaRapidaPersonaPopUp.aspx?data=E

:: Consulta de Persocna Natural. @

"’-H-:L Buscar | n Cancelar

n7f... (==

.5

Filtros de Busqueda

TIPO PERSONA: | Perzona Matural

Apelidos v
MNombres.:

W= D.NLL:

q" Zegarra, Blags
@ ZEGARRA JOSUE ROBERTO
’i Zegarra blas, edwar

FEGARRA | JOSUE

43537213

43527250

26037458

90800000

El sistema muestra la persona seleccionada en el formulario principal
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> SINAD - Google Chro (2| =

() 192.168.1.100/SINAD/pp_firma.aspx?data= EOvHysK3%:2b1 X8ZTHY7LlahbPrE/ T9d58PI5246Ld Y6

| iﬂ PERY | Mt o SINAD 1

22 Mantenimiento de Firmas.
u Grabar | x Cancelar

Datos Generales

institucion UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTING SANCHEZ CARRION

Oficina: |OFICINA NACIONAL DE LA REPUBLICA
Persona: ZEGARRA, JOSUE ROBERTO i

Cargo: |

Ob=servaciones:

Periodo:

R B —

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

B
[ SELECCIONAR ARCHIVO | o se h...rehive o Agregar

m

Nota: si no existe una persona, el usuario deberd agregarla presionando el botén

, el
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cual mostrara la siguiente pantalla de Registro de Persona Natural:

F o 3
(@) SINAD - Mozilla Fire EENEERT

22 Mantenimients de Persona Matural. ::

uﬁmhar | x Cancelar

DATOS GEMERALES

Apelidos: |

Nombres:

Tipo Documento. DI - N® Documento:

Teléfono:

UBIGED

Departamento: - SELECCIONE: Provincia: :SELECCIONE:: =
Digtrito: :SELECCIONE::

Direccion:

Terminado

.

El usuario ingresa los datos a los siguientes campos:
DATOS GENERALES

-DNI

-Apellidos

-Nombres

-Tipo Documento

-N2 Documento

-Teléfono

UBIGUEO

-Departamento
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-Provincia

-Distrito

SINAD - Goagle Chro [E [EG

DATOS GENERALES

Apelidos: ROCA VELARDE

Nombres:

Tipo Documento: | DM EI N® Documento:

Teléfona: |EI}12345E |

UBIGED

Departamento: | LIMA EI Prowvincia:

Distrito: | LINCE EI

Direccion:

“ Grabar

Finalmente el usuario presiona el botén para registrar a la persona, mostrando el

mensaje de conformidad

— r—1
& La pagina 192.168.1.100 _ =

La infermacién fue guardada de manera exitosa.

-Cargo: el usuario ingresa un nombre de cargo o presiona el botén
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& SINAD - Google Chro == {]

() 192.168.1.100/SINAD/ pp_firma.aspx?data= EHAURKQujaPuk5X4 X8b6 h38Lifvwzp2s0UrpKWxE4

| ﬁ PERK | SlEsors SINAD —|
::: Mantenimiento de Firmas. :::

“Emhar | x Cancelar

Datos Generales

-

institucion |UNIERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION

Oficina:

|DFICINA MACIONAL DE L& REPUBLICA

Persona: |EEGARRA, JOSUE ROBERTO

Cargo: | |

Ob=ervaciones:

m

Periodo;

e L —

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

s Agregar

SELECCIONAR ARCHMND | o ze h.__rchivo

El sistema muestra la siguiente pantalla de Busqueda de Cargos.
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: Busgueda de Cargos o

P

‘i Buscar | x Cancelar

i

Cargo:

Terminado

=
<+, Buscar

El usuario ingresa la oficina y/o presiona el botdn mostrando Los cargos

existentes.

> SINAD - Google Chrome C=NEEsl X

=: Busqueda de Cargos @

" Buscar | x Cancelar

K

Cargo: |SECRETARIO

q’ SECRETARIO GENERAL

2 SECRETARIO GENERAL DE L& REPUBLICA

:: Busqueda de Cargos @

"~ Buscar | x Cancelar

Ha

Carge: |SECRETARIO

@ 1 SECRETARIO GENERAL

J 2 SECRETARIO GENERAL DE LA REPUBLICA
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| usuario selecciona un cargo y presiona el boton

para cargarla en el registro.
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El sistema muestra el cargo seleccionado en el formulario principal

™ SINAD - Google Chro e o S S

::: Mantenimiento de Firmas.
“ Grabar | ” Cancelar

Datos Generales

Institucion |UNWERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION

Oficina: |DFICINA NACIONAL DE LA REPUBLICA

Persona: |ROCA VELARDE, SAMANTHA

Cargo:

| SECRETARIO GENERAL

Ob=servaciones:

Periodo;

s e B —

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

A
[ SELECCIONAR ARCHIVO | o se h...rehive wp Adregar

In
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Paso 4: El usuario ingresa los campos faltantes:
-Observaciones

-Fecha Inicio

-Fecha Fin

-Firma (Adjuntar documento).

™ SINAD - Google Chro =

@) 192.168.1.100/SINAD/ pp_firma.aspx?data= E03b%2bT AM%2bEEYYOEPFCxuVPmpoce/101)2Pa

ﬁ PERL

:: Mantenimiento de Firmas. @
“Emhilr | x Cancelar

Datos Generales

institucion UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION | |
Oficina: | OFICINA NACIONAL DE LA REPUBLICA |
Persona: ROCA VELARDE, SAMANTHA R+
Cargo:

|SECREI'ARIU GENERAL |

Observaciones: NUEVA FIRMA

Periodo:

Desde: HH  Hasta Ib"}” 02010 o

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

A
[ SELECCIONAR ARCHIVO | 1o <& h__rehivo o Adregar
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Para adjuntar la firma, el usuario le da click en el botc’m[[

siguiente ventana:

Organizar = Mueva carpeta

4= -

SELECCIONAR ARCHIVO [ |1\t

'l:.i' Favoritos LIEET

4 Descargas . MIMEDU
Bl Escritorio J REP
"l sitios recientes __ cuentas-planos
Eé.lgl' Cursos3DEY
3 Bibliotecas B cv Osorie
5] Documentos _ grupo red
[ Imdgenes
Jl Musica
'® podcasts

E Videos

#d) Grupo en el hogar

Fecha de modifica...

07/10,/2010 07:07 ...
23/09,/2010 06:41 ...
22/09,/201010:43 a...
23/09,/2010 03:55 ...
10/07,/2010 01:18 ...
17/08,/2010 08:56 ...

T4|

Documento
Hoja de calc
Documento

Documento

MNombre: |

- ’Todus los archivos

)

I

Abrir IVI [ Cancelar ]

I Abrir

El usuario selecciona un archivo y le da click en el botdn

formulario principal

w
para cargarlo en el
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u Grabar

Paso 5: Finalmente, el usuario selecciona el botén para su posterior grabacion

> SINAD - Google Chro i o e S |

) 192.168.1.100/5INAD/ pp_firma.aspx?data=EHAIRK QwjaPuk5 ¥4 X8b6h38LIfvnvzp2 sOUrpll

ﬁ PERU SINALE Il

]

::: Mantenimiento de Firmas. :::
| * Cancelar
Datos Generales
Institucion |UNNERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTING SANCHEZ CARRION
Oficina: |OFICINA NACIONAL DE LA REPUBLICA
Persona: 'ROCA VELARDE, SAMANTHA L
Cargo: |5EC.RE[ARID GENERAL =
Observaciones: HUEWA FIRMA
i
Periodo:
Desde: 11102010 |4 Hasta: 30102010 | il
Adjuntar Firma:
Firma Adjunta:
Agrega
| SELECCIONAR ARCHIVO | cyrsos. v xisx e Adregar
s
4 L 3

El sistema mostrando el siguiente mensaje de conformidad:

! —_— H
& La pagina 192.168.1.100 _ 3

Aviso: Se ha guardade los cambios satisfactoriamente!

Aceptar
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Paso 1: Para realizar la busqueda de firmas se debera ingresar por lo menos un parametro

de busqueda.
- Ingresar institucion
- Ingresar representante

SINAD = Administracion > Mantenimiento de Firmas
= Mantenimiento de Firma ::

MNuevo |'(H3\‘ Buscar

9 Ayuda

Filtros de Bisqueda

Institucion:

Representante:

INSTITUCION
3P EDUCATNA LUS FABIO b e oty GeNERAL
KAMMAR JURADO !

jCDLEGIO MORA
SOLUCIONES

INSTITUCION
B EDUCATIVA LUIS FABIO TAMARA , DANIEL
KAMMAR JURADO

= PANADERIA SOL DE ROCA PIEDRA, gggp::s‘gg
ORO MIGUEL ROBERTO HUMANDS

WMORA MORALES, SECRETARIA DE
DlANA CRISTINA - LA REPUBLICA

SECRETARIA DE
L& REPUBLICA

SECRETARIO
GEMERAL DE LA
REPUBLICA
SECRETARIO
GENERAL DE LA
REPUBLICA
SECRETARIO
GENERAL DE LA
REPBLICA
OFICINA DE
RECURSOS
HUMANOS

G San Juan de

SLabl e Lurigancho 232 Qﬁ
ASUNCION g
AMAZONAS-BAGUA- )

ARAMANGD Ay Libertad #145 ),
AMAZONAS- San Juan de

Simbi et Lurigancho 232 Qﬂ
ASUNCION g

LA LIBERTAD-TRUJILLO- AW, SOL DE ORO # Q
TRUJILLO 1456 )
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(-1 Buscar

Paso 2: Se da click en el botdn

De acuerdo a los pardmetros ingresados para la busqueda, se muestra a continuacion el

resultado de la busqueda.

SINAD > Administracion > Mantenimiento de Firmas e Ayuda
u: Mantenimiento de Firma =
' Nuevo | q Buscar
Filtros de Blisqueda
Institucion: IUNN’ERSDAD
Representante: | |
UNWERSIDAD NACIONAL MADRE DE DIOS- AV DE LA
E5 JOSE FAUSTING SANCHEZ E’:’;EE’“ g (S;EEEE:I‘_RM dmk MANU-MADRE DE SELVA SU Q >
carrion Dios FRUTO N® 455
EUNN’ERSDAD SAN PEDRO ﬁ;g(:EB?DEZ SECRETARLA ASBﬁm DE 2:‘:;_?;1:‘05\;“5_ CALLE ESPINAR q x
DE CHIMBOTE DANEL GENERAL PRODUCCION CHACHAPOYAS NRO 115
RAMIREZ ANAZONAS-
= gggﬁmﬂg’:‘g SAN PEDRO poweno, (S;EEEE:I‘_RM CHEF CHACHAPOYAS- ﬁ‘:{‘é'ﬁ ESP'NAR Q X
RAFAEL CHACHAPOYAS
MORA QOFICINA
EHENHNSA%AD R MORALES, NAC!ONAL DE LA g:ﬁ?’gﬁ:ﬁn LI A-LIMA-LIMA Jr Colon # 455 Q X
DIANA CRISTINA REPUBLICA
SECRETARIO
UNMERSIDAD ALAS TAMARA | SECRETARIA
- et e ey E.EE;J Egﬁtfﬁ LA LIMA-LIMA-LIMA Jrcobn#dse O X
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Paso 3: El usuario selecciona una firma y presiona el botén

SINAD = Administracion > Mantenimiento de Firmas e Ayuda
2 Mantenimiento de Firma :::
“. Nuevo | lrl' Buscar
Filtros de Busqueda
Institucion: IUNI‘\.-"ERSDAD
Representante: | |
UNMERSIDAD NACIONAL MADRE DE DIOS- AV DE LA
0SE FAUSTING SANCHEZ B’:mf’" z zii':gfl‘_ﬁm dmk MANU-MADRE DE SELVA SU Q x
carriin DIOS FRUTO N® 456
= UNIERSIDAD SAN PEDRO Egﬁgﬁmz SECRETARIA ASISTENTE DE 2:‘:;? :;;’, = CALLE ESPINAR C{ X
DE CHIMBOTE e GENERAL PRODUCCION e NRO 115
RAMIREZ AMAZONAS-
= gg “éﬁﬁgﬁ‘_g SANPEDRO  bomeRo, EEEEEAT_RIA CHEF CHACHAPOYAS- $SL1E1 ESP'NAR Q %
RAFAEL CHACHAPOYAS
MORA OFICINA
B HPENQLT\"TAS[ W=z MORALES, MACIOMAL DE LA giﬁggfl‘_m LIMA-LIMA-LIMA JIr Colon # 456 Q x
DIANA CRISTINA REFUBLICA
SECRETARIO
UNMERSIDAD ALAS TAMARA | SECRETARIA
- g DANEL CENERAL g:g L‘JEE:TE:E LA LIMA-LIMA-LIMA Jrcolon#ess O X
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El sistema muestra la siguiente pantalla de mantenimiento de Firma.

@) SINAD - Moxzilla Fi EENEEC

:: Mantenimiento de Firmas. @
u Grabar | x Cancelar

Datos Generales

Institucian
Oficina:
Persona:
Cargo:

Observaciones:

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

- Agregar
o

Terminado
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Paso 3: El usuario actualiza los datos y presiona el botdn para guardar los

cambios realizados

> SINAD - Google Chro C=taen X

O 192.168.1 100/SINAD pp_firma.aspx?data= ELoPt87 o%e2b/apHpWDmkYHI %2 biMzSy54VW7T C

| ﬁ PERU | Minsteri SINAD

::: Mantenimiento de Firmas.

” Cancelar

Datos Generales

Institucion |UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION |

Oficina: |SECRETARIA GENERAL | €

Persona: TAMARA , DANIEL |2
Cargo; |DI'.'IK | C 3

Observaciones: | Fipya MODIFICADA|

Periodo:

Desde: 300052010 | Gd|  Hasta: 27112010 |l

Adjuntar Firma:

Firma Adjunta:

B
[ SELECCIONAR ARCHIVO | 1o se h.__rehive W Adregar

4 LU r

A continuacidn se muestra el siguiente mensaje de conformidad de la actualizacién de la

Firma.

— ]
= La pagina 192.168.1.100 _ — S

Lvizo: 58 ha modificado la Firma satisfactoriamente.

HAceptar
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7.3.4 ELIMINAR FIRMAS
Paso 1: Para realizar la busqueda de firmas se debera ingresar por lo menos un parametro
de busqueda.
- Ingresar institucion
- Ingresar representante

SINAD = Administracion = Mantenimiento de Firmas e Ayuda
= Mantenimiento de Firma =

Nuevo |q Buscar

Filtros de Busqueda

Institucidn:
Represzentante:
INSTITUCION SECRETARIO AMAZONAS-
£ EDUCATIVA LUIS FABIO :‘EEQJNEE;D ool giﬁigﬂm GENERALDELA  CHACHAPOYAS- E’E‘: J;na.:ngezsz Q
XAMMAR JURADD : REPUBLICA ASUNCION g
SECRETARID
COLEGIO MORA MORA MORALES, SECRETARIA DE AMAZONAS-BAGUA- )
A coLuciones DIANA CRISTNA LA REPUBLICA CLCRALDELA ) b manGO AvLibertad #145
REPUBLICA
INSTITUCION SECRETARIO AMAZONAS-
SECRETARIA DE San Juan de I
Ef EDUCATIVA LUIS FABID TAMARA , DANEL "y oroior | = GENERALDELA  CHACHAPOYAS- L wigancho 230 |

XAMMAR JURADO REPUBLICA ASUNCION

. OFICINA DE OFICINA DE
= PANADERLA SOL DE ROCA PIEDRA, RECURS0S RECURZ0S LA LIBERTAD-TRUJILLO- AM. SOL DE ORO # Q

ORO MIGUEL ROBERTO HUMANOS HUMANDS TRUJILLO 1456
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Paso 2: Se da click en el botdn

De acuerdo a los pardmetros ingresados para la busqueda, se muestra a continuacion el

resultado de la busqueda.

Oficina de Tramite
Documentario

q Buscar

SINAD > Administracién > Mantenimiento de Firmas o Ayuda
: Mantenimiento de Firma =
. Nuevo | q Buscar
Filtros de Busqueda
Institucion: IUNNERSDAD
Representants: | |
UNIVERSIDAD NACIONAL MADRE DE DIOS- AV. DE LA
E&f JOSE FAUSTING SANCHEZ ;i'r':’l:f'\ ' gzﬁggr:l_m dmk MANU-MADRE DE SELWVA SU q )(
carrion Dos FRUTO N® 455
= UNIVERSIDAD SAN PEDRO EE;SESDEZ SECRETARIA ASISTENTE DE ’;:':é?::os\; E CALLE ESPINAR Q X
DE CHIMBOTE o GENERAL PRODUCCION AT NRO 115
RAMIREZ AMAZONAS-
m’ﬂ:“{:ﬁ%’g’:‘g SANPEDRO  0owERo, g’éﬁg;‘tm CHEF CHACHAPOYAS- ﬁ‘;'é"fésp'“m Q %
RAFAEL CHACHAPOYAS
MORA OFICINA
B EENFETNS:EAD RS MORALES, NACIONAL DE LA g‘éﬁg‘;’tﬂm LIMA-LIMA-LINA Jr Colon # 455 Q }(
DIANA CRISTINA REPUBLICA
SECRETARIO
UNIVERSIDAD ALAS TAMARA , SECRETARIA
= ST e el ggg&galcfE LA LIMA-LIMA-LIMA Jr Colon # 456 Q x
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Paso 3: El usuario selecciona una firma y presiona el botén

Secretaria

General

Oficina de Tramite
Documentario

SINAD > Administracion = Mantenimiento de Firmas

= Mantenimiento de Firma :.

Nuevo |q Buscar

9 Ayuda

Filtros de Bisqueda

Institucion:

|unvERSIDAD

Reprezentante: |

UN[\I:ERSIDAD NACIONAL
EF JOSE FAUSTING SANCHEZ
carrion
g UNNERSIDAD SAN PEDRO
DE CHIMBOTE

= UNNERSIDAD SAN PEDRO
DE CHIMBOTE

= UNNMERSIDAD ALAS
PERUAMNAS

= UNNMERSIDAD ALAS
PERUAMAS

TAMARA | SECRETARIA
DANIEL GENERAL
RENGIFO SECRETARIA
HERMANDEZ, GENERAL
DANIEL

RAMIREZ SECRETARILA
ROMERO, GENERAL
RAFAEL

MORA OFICINA
MORALES, NACIONAL DE LA
DIANA CRISTINA REPUBLICA
TAMARA | SECRETARIA
DANIEL GENERAL

MADRE DE DIOS-
MANU-MADRE DE
DIoS
ANMAZONAS-
CHACHAPOYAS-
CHACHAPOYAS
AMAZONAS-
CHACHAPOYAS-
CHACHAPOYAS

ASISTENTE DE
PRODUCCION

SECRETARIO

LIMA-LIMA-LINA,

SECRETARIO
GENERAL DE LA
REPUBLICA

LIMA-LINA-LINA,

AN DE LA
SELWA SU
FRUTO N® 458

@

CALLE ESPINAR
NRO 115 q X

CALLE ESPINAR
NRO 115 (1' x

Q X
Q X

Jr Colon # 456

Jr Colon # 456

El sistema muestra el siguiente mensaje:

& Mensaje de la pagina 192.168.1.100

;Estd seguro que quieres eliminar la Firma Seleccionada?

HAceptar

Cancelar

El usuario le da click en “ACEPTAR” para eliminar la firma
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